Dijimza Platformu

Dijital Imza ve Belge YOnetim
Sistemi Kullanim Rehberi

Admin kontrol paneli uzerinden kullanici yonetimi, sablon olusturma, belge akislari ve
Imza sureclerinin uctan uca yonetimi.



Kontrol Paneli ve Genel Bakis

& Anlik Metrikler Toplam kullanici, belge adetleri, glnluk .
islemler, kalan krediler ve imzalanan dokumanlar tek
ekrandan izlenir.

|= Kategori Analizleri Kategoriye ve alt kategoriye gore
belge dagilimlari grafiksel olarak analiz edilir.
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Personel ve Kullanici YOnetimi

= Turkish ~

Kontrol Paneli / Kullancilar

Kullamici

SAKIR SASKIN
Sefa Turan
GAGRI COSKUN
e Burak Yilmaz
Adem Tepe
Hiseyin Gakir
Zuhurat Kamer
Aybiike inang
Aleyna Yasemin Tunger
Serkan Nizam
Ufuk Tekebag

v Ozge Yurdakul

pad Tugba Gungigek

E-posta

sefa557332@ gmail.com

info@vessasigorta.com

info @ codeviv.com

info@dijiimza.com

adem@shift-planner.com

huseyin.cakir@luugcoffee.com

Zuhurat.kamer@biruni.edu.tr

aybukeinanc@gmail.com

aleyna.tuncer@vennyx.com

serkannizam@yahoo.com

ufuk.tekebas@argevim.com.tr

ozge.yurdakul@figensoft.com

tugba.guncicek @figensoft.com

Telefon Numarasi

05304001784

05466202364

+905303215610

05060270918

05523025152

05441272899

05438000898

05334274097

+90 536 635 98 37

05556523407

Rol Ata

Ydnetici

Kullanici

Kullanici

Kullanici

Kullanici

Kullanici

Kullanici

Kullanici

Kullanici

Kullanici

Kullanici

Kullanici

Kullanici

a_
%3

Kullanici Listesi Sistemdeki tum kayith kullanicilarin e-
posta, telefon ve rol atamalari listelenir.

Rol Yetkilendirmesi Kullanicilara "Yonetici' veya
'‘Kullanici' rolleri atanarak islem yetkileri sinirlandirilir.

Aksiyon Yonetimi Mevcut kullanici kayitlari
guncellenebilir ya da sistemden kolayca kaldirilabilir.



Yeni Kullanici Ekleme Slreci

4t

Kullanici Olustur Butonu Sag Ust kdsedeki buton ile yeni
personel kayit formu acilir.

Kapsamli Bilgi Girisi Isim, soyisim, e-posta, sifre ve
telefon numarasi alanlari doldurulur.

Rol ve Operator Secimi Kullanici rolt (Yonetici/Kullanici)
ve ilgili operator belirlenerek 'Olustur’ ile kaydedilir.

Yeni Kullanici Ekle

Rol Ata

Kullanici

Soyisim
Soyadimzi girin

Kullanici Sifresi

Kullanici sifresini giri

Operatér

Operator segin

isim

Adinizi girin

Kullanic! E-Postasi

Kullanici e-postasini girin

Kullanic| Telefon Numarasi

Kullanici telefon numarasini girin




Islem Merkezi

= Turkish ~
Kontrol Paneli / Islem Merkezi

Filtrele

Belge adini girin

- Bekleyenler  iptal Edilenler

Irma
Belge Adi

test 2

test mobil gérsel biyometrik pdf
test mobil gdrsel biyometrik
test mobil

test gorsel mobil

test gorsel biyometrik mabil
test biyvometrik biyometrik pdf
test biyometrik pdf

test bivometrik
pad

imzalananlar

Olusturan Kisi

SAKIR SASKIN

SAKIR SASKIN

SAKIR SASKIN

SAKIR SASKIN

SAKIR SASKIN

SAKIR SASKIN

SAKIR SASKIN

SAKIR SASKIN

SAKIR SASKIN

Olusturulma Tarihi

10-08-2026

03-08-2026

03-08-2026

03-08-2026

03-08-2026

03-08-2026

03-08-2026

03-08-2026

03-08-2026

ve Tum Belgeler

Tarih Arahig

10-08-2026 -

03-08-2026 -

03-08-2026 -

03-08-2026 -

03-08-2026 -

03-08-2026 -

03-08-2026 -

03-08-2026 -

03-08-2026 -

Aksiyon

& Belge Takibi Bekleyen, iptal edilen ve imzalanan tum
belgeler tek merkezden filtrelenir.

Q, Hizh Arama Belge adi girilerek aranan dokimana
saniyeler icinde ulasllir.

B> YeniBelge Olusturma Sag Ustteki buton yardimiyla yeni
imza surecleri baslatilir.



Kategori YOonetimi

Kategori Listesi ve Takibi Hasta isleri, satis, sozlesme
gibi ana kategori basliklari ve olusturulma tarihleri
listelenir.

Yeni Kategori Olusturma Sag ust kosedeki 'Kategori

Olustur' butonu ile hizlica yeni kategoriler tanimlanabilir.

Duzenleme ve Silme Mevcut kategoriler aksiyon
butonlari ile kolayca guncellenebilir veya silinebilir.

w.Kategori Ekrani
== Turkish

rma

pad

Kontrol Paneli / Kategori

Baghk
HASTA ISLERI
SATIS
Sozlesme

test

Toplam 4 kayittan 1 - 4 arasi gésteriliyor

Olusturulma Tarihi
2026-04-08 14:33:00
2026-01-23 16:16:43
2026-04-02 12:22:53

2025-10-24 13:17:00

Telif hakki 2026 © DIJIIMZA SaaS Her hakki sakhdir.

Aksiyon
YW
W
G w
Zw

Ara:

Onceki



Alt Kategori YOnetimi

w.Alt Kategori Ekrani

Kontrol Paneli / Alt Kategori

Baghk
1
rma Kafe
ONAM FORMU

SATIS SOZLESMESI

Toplam 4 kayittan 1 - 4 arasi gésteriliyor

pad

Kategori
test
Sozlesme
HASTA ISLERI

SATIS

Telif hakki 2026 © DIJIIMZA SaaS Her hakkl sakhdir.

Olugturulma Tarihi
2025-10-24 13:17:09
2026-04-02 12:23:10
2026-04-08 14:33:12

2026-01-23 16:16:57

Ara:

Aksiyon
Zw
Zw
Y w
Zw

Onceki

& Alt Kategori ve lliski Takibi Onam formu, kafe veya satis
sOzlesmesi gibi alt basliklarin hangi ana kategoriye bagli
olduqu izlenir.

Yeni Alt Kategori Ekleme Sistem uUzerindeki "Alt Kategori
Olustur' butonundan detayl alt kirllimlar eklenebilir.



Sablonlarim ve Islem Merkezi

B Hazir Sablon Havuzu Ornek is sézlesmeleri, formlar ve
PDF sablonlari tek merkezde toplanir.

Q, Detayli Filtreleme Sablon adi girilerek hizli arama
yapllabilir, olusturan kisi ve tarihler goruntulenebilir.

Inceleme ve Aksiyonlar G6z atma ve silme butonlari ile
sablon icerikleri denetlenir.

L@J{!“mglaﬂm Ekrani

Anasayfa

(@ Kontrol Paneli

2, Personel Yénetimi v
Belge Yonetimi

B Tum Belgeler

() Biyometrik Karsilastirma
(% Belgelerim

{8} Tim Hatirlaticilar
Kurulum

= Kategori

14 Alt Kategori

&, E-imza Kurulumu

Sistem Ayarlar

{e¢ Ayarlar v

Launchpad
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Kontrol Paneli / Islem Merkezi

Filtrele

Belge adini girin

Sablon Adi

ORNEK IS SOZLESMem

ORNEK i$ SOZLESMESI.pdf

tetsgsgsdg.pdf

test_13_ocak_sorulu.pdf

testgablonyeni

test 13 ocak 16:24

Belirsiz Sireli Is Sozlegmesi new

sefa takvimim - hasat +-.pdf

BELIRSIZ_SURELI_iS_SOZLESMESI_15.pdf

0SGB SOZLESME ORNEGI

Olusturan Kisi

Olugturulma Tarihi

09-01-2026

09-01-2026

09-01-2026

13-01-2026

13-01-2026

13-01-2026

14-01-2026

14-01-2026

15-01-2026

21-01-2026



Belge Olusturma Yontemleri

= & P

Sablon Sec Belge Yukle Sablon Olustur
Onceden sisteme kaydedilmis hazir Kendi cihazinizda hazirladiginiz PDF Sifirdan yeni bir sablon tasarimi
sablonlardan birini secerek sureci hizlica veya belgeyi sisteme dogrudan olusturun ve gelecekteki islemleriniz icin

baslatin. yukleyerek imza alanlarini belirleyin. sablon havuzunuza ekleyin.



Belge Bilgileri ve Parametreler

= Turkish ~

#= Temel Tanimlamalar Belge adi, kategori ve alt kategori

Kontrol Paneli / Yeni Belge

secimleri eksiksiz doldurulur.

Belge Bilgileri imza Alanlan ve Akis
isim

Belge adini girin

gg 1arih Araligi Belgenin gecerlilik baslangi¢ ve bitis . Kategori
tarihleri takvimden secilir. e
Alt Kategori
Alt Kategoriyi Segin
Baslangig Tarihi Bitis Tarihi
o Imza Tiirli Belirleme Tim alicilar icin gecerli olacak imza O ssaaymy

tlrl secilerek 'Sonraki' adima gegilir. elae mez o

Seginiz

pad Telif hakki 2026 © DIJIIMZA SaaS Her hakki sakhdir.



Imza Alanlari ve Yerlesim Araclari

= Turkish ~ &

Kontrol Paneli / Yeni Belge

~|D Dokiiman Uzerinde Konumlandirma Dokiiman (zerinde

Belge Bilgileri imza Alanlar ve Akis

imza alani eklenmek istenen alanlara tiklanarak yerlesim
yapllir.

Dékiman Gzerinde imza alami eklemek istediginiz yere tiklayiniz.

Irma
PERSONEL iSE GIRIS SOZLESMESI

& Zengin Veri Araclari Metin, e-posta, tarih, telefon, adres,

L
AD: (R checkbox, dropdown ve resim araclari surtkle-birak
SOYAD: & . o .
i mantigiyla eklenir.
TC [t D
SAKIR SASKIN - |
Eseia557332@gmail.

ISVEREN BILGILERI

7332@Gmail.Com (Sira: 1) ©
j [ Tarih

pad

t. Telefon [a} Adres } [l Resim

Checkbox

£ Dropdown




Yeni Imzasiz Alici Tanimlama

&
S Alici Secimi Kayith kullanicilar arasindan imza atacak
ilgili kisi secilir. |yt.f.m,.||a,,ﬂh vy v | Posry | " Py I

M Adiniz

Dékiman lzerinde imza alani eklemek istediginiz yere tiklayiniz.

Bu Alam Kim Dolduracak?

SAKIR SASKIN - sefa5573:

1= Imza Turl ve Siralama Biyometrik veya e-imza tiir( .
ege . ° ° Tip
secilir, imzalama sirasi (1, 2, ...) belirlenir. PERSONER [5E GRS SUZLESMES
Adiniz Zorunlu Alan
AD: Adinz
S Genislik (px) Yii
SOYAD: Soyadiniz
. 200
@ Zorunluluk Ayari Islemin zorunlu olup olmadigi toggle LI SE— e | o e
, i SAKIR SASKIN - Kaydet | (2KopyaO
butonu ile aktif edilerek 'Ekle' denir. jeetess7TEAE B gmal)

ISVEREN BILGILERI

7332@Gmail.Com (Sira: 1) ©
]

. Telefon

Tarih

(&} Adres ]

Checkbox

{2 Dropdown




Tesekkurler

95 7/
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